
令和５年 9 月 25 日 

保護者 様 

湖南市立甲西中学校 

校 長   安 井  清 克 

欠席・遅刻等連絡システムの導入について 

 白露の候、日頃より本校の教育活動にご協力いただきありがとうございます。 

 さて、本校では、お子様の欠席・遅刻等の学校への連絡方法について、保護者様の利便性の向上や教職

員の情報共有等を円滑にするため、ｗｅｂでの欠席・遅刻等連絡システムを導入します。 

 つきましては、下記の説明をご覧になり、活用をお願いします。なお、システムの開始日は、１0 月２日（月）

からとなります。 

 

1. 欠席連絡について 

・１人の子どもにつき、１回の報告でお願いします。 

兄弟姉妹は、１人分ずつ送信してください。 

また、小学校と中学校で兄弟姉妹がいる場合は、学校ごとにシステムが異なりますので、各学校の

ものをご使用ください。 

2. 利用方法について 

・原則、保護者が行ってください。 

・下の二次元コード、URL からシステムにアクセスします。 

・お気に入り登録したり、ホーム画面に追加したりすると便利です。 

【二次元コード】 【URL】（日本語バージョン） 

 

https://forms.office.com/r/95WAMirpqw 

 

3. 留意事項並びにお願い 

・システムの使用は無料ですが、通信費は使用者の負担となります。 

・連絡は、当日の朝８時 10 分までに送信してください。内容によっては、こちらから確認のお電話をす

ることがあります。 

・誤った内容を送信してしまった場合は、内容を訂正して、再度送信してください。 

・従来通り、電話等での欠席連絡を受け付けますが、職員の情報共有のために、ぜひ本システムの使

用にご協力ください。なお、電話等での欠席連絡は当日の 7 時 50 分から８時 10 分までの間でお

願いします。 
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４. その他の言語によるアクセス方法 

 

 

 

５. 部活動の欠席連絡は、当面の間、従来通りのメール送信による連絡をお願いします。 

１、「部活欠席･遅刻」連絡専用メールです。 

２、「部活欠席･遅刻」以外での使用はしないでください。 

  欠席･遅刻以外の連絡や相談がある場合は、電話または来校をお願いします。 

    ３、保護者がメールを送信してください。 

４、文面例(できる限りシンプルに) 

 

 

   タイトル：○○部欠席について 

   本  文：○○部 △△ △△(生徒名)  

         5/5 の練習試合欠席します。 

            □□ □□（保護者名） 

 

 

 〇連絡(ポルトガル語) 
 欠席や遅刻の連絡はこちら 

〇連絡(タガログ語) 
 欠席や遅刻の連絡はこちら 

〇連絡システム(英語) 
 欠席や遅刻の連絡はこちら 

〇連絡(スペイン語) 
 欠席や遅刻の連絡はこちら 

bukatsu-9532@koseichu.com 
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